УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

                               АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ

П Р И К А З

__11.07.2016__
                                  Великие Луки                                           № __297/П__
Об утверждении календарного плана мероприятий 

по подготовке и проведению государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования в 2016-2017 учебном году 

на территории города Великие Луки


На основании статьи 59 Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года №1400, в целях обеспечения подготовки и организованного проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, оптимизации действий Управления образования Администрации города Великие Луки, образовательных организаций общего образования по обеспечению организационных, технологических, информационных и методических условий подготовки и проведения на территории города Великие Луки государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2017 году  

П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Назначить муниципальным координатором организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, в том числе организации и проведения итогового сочинения (изложения) как условия допуска к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования заместителя начальника Управления образования Администрации города Великие Луки И.В.Гончарову.
2. Утвердить календарный план мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, муниципальных общеобразовательных учреждений в 2016-2017 учебном году согласно приложению к настоящему приказу.
3.  Отделу общего образования (И.В.Гончаровой) обеспечить своевременное и качественное выполнение плана мероприятий в части своих полномочий.
4. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций:

4.1. Обеспечить выполнение плана мероприятий в части своих полномочий.

4.2. Обеспечить надлежащее исполнение инструктивных, нормативных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Рособрнадзора, Государственного управления образования Псковской области   по вопросам обеспечения и проведения государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования.
4.3. Разработать и утвердить в общеобразовательных учреждениях календарные планы мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, в 2016-2017 учебном году, в срок до 01.11.2016 года.

4.4.Обеспечить своевременное предоставление в отдел общего образования, необходимой информации в соответствии с планом мероприятий, утверждённым пунктом 2 настоящего приказа.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Управления 

образования                                       
                        

         Т.О.Лозницкая

	
	Приложение 

к приказу Управления образования Администрации города Великие Луки 

от _11.07.2016___ № _297/П__



План мероприятий по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в образовательных организациях города Великие Луки в 2016-2017 учебном году

	№

п/п
	тематика мероприятия
	срок
	Ответственные 

	1. Проведение организационных мероприятий

	1.1.
	Анализ результатов проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, 2015-2016 учебного года.
	август 2016 года
	Управление образования

ГМО

Образовательные учреждения

	1.2.
	Обсуждение результатов государственной итоговой аттестации на августовской педагогической конференции, педагогических советах образовательных учреждений
	август 2016 года
	Управление образования

ГМО

Образовательные учреждения

	1.3.
	Проведение анализа подготовки и организации ЕГЭ и ГВЭ в 2016 году в городу Великие Луки в том числе:

- на заседании Великолукской Городской Думы;

- рабочих совещаний с руководителями муниципальных общеобразовательных учреждений при Администрации города Великие Луки;
- рабочих совещаний с заместителями руководителей по УВР муниципальных общеобразовательных учреждений города Великие Луки;
	август-сентябрь 2016 г.
	Управление образования



	1.4.
	Научно - методическое сопровождение педагогов по вопросам подготовки обучающихся к ГИА 2017 года:

-семинары учителей- предметников «Методика подготовки учащихся к экзамену в форме ЕГЭ» 

-обобщение и размещение на сайте опыта лучших учителей по подготовке обучающихся к ГИА,

- совещания заместителей директоров по УВР по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ;

- круглые столы, проблемные семинары по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ и т.д; 
	Весь период
	Управление образования

ГМО

	1.5.
	Обучение педагогов по организации подготовки и проведению ЕГЭ в ППЭ 
	Весь период
	Управление образования

	1.6.
	Проведение организационных мероприятий в образовательных учреждениях:

-разработка плана подготовки ОУ к государственной итоговой аттестации,
-проведение педсоветов по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации,
-проведение внутришкольного контроля по подготовке к государственной итоговой аттестации,
-подготовка документов школьного уровня по государственной итоговой аттестации,
-заседания МО учителей-предметников по содержанию и правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ, ГВЭ, 

-обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности («А», «В», «С»);
-проведение с обучающимися классных часов, инструктажей, консультаций по нормативным документам, регламентирующим проведение государственной итоговой аттестации, по заполнению бланков ЕГЭ, по подаче апелляций,

- ознакомление участников экзамена:

      с официальными источниками информации, Интернет-ресурсами по вопросам ЕГЭ и ГВЭ;

      с обеспечением информационной безопасности при использовании материалов и результатов ЕГЭ;

      с правилами приема в учебные заведения профессионального образования;
-подготовка памяток для выпускника, участвующего в ЕГЭ;
-организация приема заявлений и регистрация участников экзаменов по предметам в РИС;

-организация работы по корректировке сведений в РИС;
-организация работы с родителями по вопросам проведения государственной итоговой аттестации;
-направление работников образовательных организаций в составы предметных комиссий, конфликтной комиссии, а также в составы руководителей ППЭ и организаторов ППЭ;
-информирование участников экзаменов о сроках, месте и порядке проведения экзаменов, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций (на информационном стенде и/или сайте организации);

-организация доставки участников экзамена в пункты проведения в соответствии с организационно - территориальной схемой проведения ЕГЭ;
-ознакомление участников экзаменов с полученными ими результатами по каждому общеобразовательному предмету согласно установленным срокам и порядку ознакомления участников экзаменов с результатами экзамена;

-обеспечение информирования участников экзаменов о решениях государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии Псковской областио вопросам изменения и (или) отмены результатов ЕГЭ, ГВЭ
	Весь период
	Управление образования

Образовательные учреждения

	1.7.
	Утверждение порядка проведения сочинения;

Утверждение организационно - технологической схемы проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	до 10 ноября 2016г. до 10 февраля 2017г.
	Управление образования 

	1.8.
	Организация психологической помощи участникам ГИА
	весь период
	Управление образования

Образовательные учреждения

	1.9
	Создание условий организации и проведения государственного выпускного экзамена для выпускников:

- образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы с учетом обеспечения специальных условий содержания таких выпускников, согласование данных условий с руководством уголовно-исполнительных учреждений,

- с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья
	до 1 апреля 2017 года
	Управление образования



	1.10.
	Установление оснований для выпускников с ограниченными возможностями здоровья, изъявивших желание сдавать государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ
	до 18.11.2016 года 

до 20.01.2017 года 

до 20.04.2017 года
	Управление образования

Образовательные учреждения

	1.11
	Организация печати и выдачи уведомлений на ЕГЭ 
	февраль 2017 года
	Образовательные учреждения

	1.12.
	Доставка в ППЭ:

- бланков для проведения итогового сочинения (изложения);

- комплектов тем итогового сочинения (изложения);

- экзаменационных материалов ЕГЭ и ГВЭ
	За день до экзамена

В день экзамена

В день экзамена
	Управление образования Образовательные учреждения

Управление образования

	1.13.
	Проведение:

- итогового сочинения (изложения);

- ЕГЭ и ГВЭ по срокам, установленным Рособрнадзором (в том числе проведение экзаменов для выпускников, пропустившим по уважительной причине в основной срок ГВЭ, ЕГЭ, а также сдавших один из обязательных предметов на «неудовлетворительно» (резервные дни))
	в установленные сроки 


	Управление образования

Образовательные учреждения

	1.14.
	получение протоколов с результатами ГИА в ОУ
	май -  июнь 2016 года
	Образовательные учреждения

	1.15.
	Организация работы с выпускниками по составлению апелляций:

-прием апелляций у выпускников, передача апелляций в конфликтные комиссии, 

-передача информации выпускникам о результатах рассмотрения апелляций 
	В установленные сроки
	Управление образования

Образовательные учреждения

	1.16.
	Формирование аналитических и статистических материалов по итогам государственной итоговой аттестации выпускников.
	июнь - август 2017 года
	Управление образования

Образовательные учреждения

	2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	2.1. 
	Организация работы с обучающимися, которые не получили аттестат о среднем общем образовании:
- подготовка обучающихся, не получивших аттестат к участию в ЕГЭ и ГВЭ в сентябре, в основной период в 2017 году
	август 2016г. – май 2017г.

	Образовательные учреждения

	2.2.
	Организация работы со слабоуспевающими обучающимися
	август 2016г. – май 2017г.


	Образовательные учреждения

	2.3.
	Организация и проведение ГМО учителей – предметников, классных руководителей по вопросам преодоления школьной неуспеваемости, организации индивидуальной работы со слабоуспевающими обучающимися, предупреждению неуспеваемости 
	август 2016г. – апрель 2017г.


	Управление образования

ГМО

Образовательные учреждения

	2.4.
	Утверждение Плана повышения квалификации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений
	сентябрь 2016г. 


	Управление образования

Образовательные учреждения

	2.5.
	Проведение в школах города:

- диагностических работ (РКМ, ВПР) для оценки качества преподавания математики, русского языка, математики, географии, истории, иностранного языка и др.;

-анкетирование родителей, педагогов и учащихся по выявлению проблем в подготовке к ЕГЭ;

-пробного тестирования в формате ЕГЭ по учебным предметам с последующим анализом (в том числе с использованием работ, предложенных в системе Статград).
	Весь период
	Управление образования

ГМО

Руководители ОУ

	2.6.
	Формирование Плана мероприятий по реализации Концепции математического образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях города Великие Луки


	октябрь 2016 года
	Управление образования



	3
	Внесение изменений в нормативные и распорядительные документы по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования 
	октябрь 2016 года – май 2017 года
	Управление образования



	3.1. 
	Утверждение нормативных документов по проведению сочинения
	весь период
	Управление образования

	
	Об утверждении форм заявлений об участии в едином государственном экзамене 
	ноябрь 2016 г.
	Управление образования

	
	Об обеспечении информационной безопасности при организации и проведении, использовании материалов и результатов ЕГЭ, ГВЭ;
	ноябрь 2016 г.
	Управление образования

	
	Об организационно-технологической схеме проведения ЕГЭ в городе Великие Луки на этапе государственной итоговой аттестации, (в том числе распределения участников ЕГЭ и ГВЭ между ППЭ)
	до 10.02.2017 г.
	Управление образования

	
	О подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ;
	февраль - апрель 2017 г.
	Управление образования

	
	Об организации проведения досрочных экзаменов в форме ЕГЭ и ГВЭ
	февраль - апрель 2017 г.
	Управление образования

	
	Порядок получения, передачи и хранения экзаменационных материалов по ЕГЭ и ГВЭ до дня проведения экзамена и категориях лиц, ответственных за хранение;
	май 2017 г.
	Управление образования

	
	Об итогах организации и проведения государственной итоговой аттестации выпускников в 2017 году на территории города Великие Луки
	июль 2017 г.
	Управление образования

	3.2.
	Согласование взаимодействия Управления образования по вопросам организации ЕГЭ с органами, службами:

-  внутренних дел,

-  здравоохранения,

- связи,

- энергообеспечения,

- ОАО «Ростелеком», 

- группы компаний «МАРТ».

Межведомственное совещание при Администрации города Великие Луки
	январь – апрель 2017 года 

апрель 2017г.
	Управление образования



	3.3.
	Согласование с ГЭК Псковской области, Государственным управлением образования Псковской области:

- специалистов в состав предметных комиссий,

- руководителей, организаторов ППЭ, ассистентов для участников с ОВЗ, технических специалистов,

-количества и мест расположения ППЭ и максимального количества сдающих по каждому ППЭ,

- распределение по ППЭ участников ГИА по каждому учебному предмету, работников ППЭ,

- инструкций по организации и проведению экзаменов для лиц, задействованных в организации и проведении ЕГЭ, ГВЭ,

- схемы доставки экзаменационных материалов в ППЭ ЕГЭ, ГВЭ:


	ноябрь 2016 года- март 2017 года

до 31 декабря 2016 года

до 10.04.2017 года


	Управление образования



	4.
	Организация работы по привлечению граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении ЕГЭ, ГВЭ 
	Февраль – Апрель 2017
	Управление образования

Образовательные учреждения

	5.
	Организация работы по сбору данных в региональную информацию систему обеспечения проведения сочинения и государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования
	Весь период
	Управление образования

Образовательные учреждения 

	5.1.
	Мониторинг внесения сведений об участии обучающихся 11(12)-х классов и ВПЛ в итоговом сочинении
	до 21.11.2016

до 16.01.2017

до 17.04.2017
	Управление образования

Образовательные учреждения

	5.2.
	Мониторинг внесения сведений об участии обучающихся 11(12)-х классов в государственной итоговой аттестации в форме ГВЭ, ЕГЭ в 2016-2017 учебном  году
	до 01.02.2016


	 Управление образования

Образовательные учреждения

	5.3.
	Внесение сведений о ППЭ в РИС (об аудиторном фонде, членах ГЭК, работниках ППЭ, общественных наблюдателях
	Весь период в соответствии с План – графиком внесения сведений в РИС


	Управление образования

Технические специалисты ППЭ

	6.
	Организация обучения по вопросам проведения государственной итоговой аттестации 
	Весь период
	Управление образования

	6.1.
	Организация обучения в соответствии с утвержденными нормативными правовыми и инструктивно - методическими документами федерального и регионального уровней по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации:

- участников ЕГЭ, родителей (законных представителей) с правилами заполнения бланков ЕГЭ и ГВЭ, технологии проведения ЕГЭ и ГВЭ в ППЭ;

-руководителей ППЭ;
-ответственных за проведение экзаменов (организаторов);
-учителей - предметников по теме «Подготовка обучающихся к ЕГЭ»

-членов ГЭК,

-операторов в ППЭ и ответственных за формирование РИС.

Проведение обучения членов ГЭК, руководителей и организаторов экзаменов и иных специалистов, непосредственно взаимодействующих с гражданами при подготовке и проведении экзаменов, этическим нормам поведения при проведении государственной итоговой аттестации
	декабрь 2016 года - май 2017 года
	Управление образования

Образовательные учреждения

	6.2.
	Участие специалистов в региональных совещаниях, научно - методических конференциях по проведению ГИА 
	По отдельному графику
	Управление образования

	7.
	Информационное обеспечение проведения государственной итоговой аттестации
	В течение учебного года
	Управление образования, Образовательные учреждения

	7.1.
	Обеспечение консультационной поддержки по вопросам, связанным с организацией и проведением сочинения, ЕГЭ и ГВЭ.
	В течение учебного года
	Управление образования,

Образовательные учреждения

	7.2.
	Подготовка публикаций в СМИ
	В течение учебного года
	Управление образования

	7.3
	Информирование участников образовательного процесса:

- о процедуре, порядке проведения, о праве повторного допуска к написанию сочинения, об использовании сочинения при приеме в вузы;
- об особенностях проведения государственной итоговой аттестации выпускников, 11(12) классов образовательных организаций в 2017 году (проведение педагогических советов, родительских и ученических собраний);
Изучение алгоритма организации экзаменов по обязательным экзаменам и предметам по выбору в форме ЕГЭ и ГВЭ;

Ознакомление выпускников   11(12) классов, родителей (законных представителей):

- о местах регистрации на ЕГЭ и сроках подачи заявлений,

- о процедуре, порядке проведения, о праве повторного допуска к ЕГЭ, об использовании результатов ЕГЭ при приеме в вузы;
- со сроками подачи апелляций;

- порядком работы конфликтной комиссии, местом и временем подачи апелляций;

- сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА  
	В соответствии с Планом 
проведения информационно-разъяснительной работы с участниками государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 2017 года, их родителям (законными представителями), педагогами

 в городе Великие Луки


	Управление образования

Образовательные учреждения

	7.4
	Обеспечение информирования общественности города о подготовке к написанию сочинения, проведению государственной итоговой аттестации выпускников 11(12) классов в 2016-2017 учебном году;

Работа с представителями общественности, желающими быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей в ППЭ (ознакомление с положением об общественных наблюдателях, определение состава общественных наблюдателей, подготовка документов на аккредитацию) 
	в течение года

до 10.05.2017
	Управление образования

Образовательные учреждения

	7.5
	Оформление информационных сайтов и стендов для выпускников по государственной итоговой аттестации
	в течение года
	Образовательные учреждения

	7.6.
	Издание информационных, аналитических, методических материалов:

- методических рекомендаций по подготовке к проведению ГИА;

- памяток и рекомендаций для организации общественного наблюдения;

- статистических и мониторинговых материалов ЕГЭ 
	июнь - август 2017 года
	Управление образования



	8.
	Контроль за ходом подготовки к проведению ГИА и обеспечению информационной безопасности
	Весь период
	Управление образования

	8.1.
	Проверка условий для открытия ППЭ и организации проведения сочинения
	ноябрь 2016 г., февраль, май 2017г.
	Управление образования

	8.2.
	Проверка готовности ППЭ к проведению ЕГЭ и ГВЭ в досрочный и основной этапы
	до 01.03.2017, 

до 24.05.2017
	Управление образования

	8.3.
	Организация системы общественного наблюдения за проведением сочинения, экзаменов в ППЭ
	в дни проведения ЕГЭ и ГВЭ
	Управление образования




